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Elektronicky nastroj Softender - stru¢ény manual pro dodavatele

Oddéleni slu¥eb zdkaznikiim

Pokud budete mft b&hem price v Softendru néjaky problém nebo nebudete védét, jak pfesné
postupovat, kontaktujte na3e odd&leni sluZeb zdkazniktim:

tel.: 234707 312
234707 320
e- mail: helpdesk@b2bcentrum.cz

Pro spravnou funkci podpisu a Sifrovani nabidek je nutné mit v prohliZe€i nainstalovan modul Java,

ktery miZete stahnout na http://www.java.com/en/download/index.isp, kde Ize i ovéfit, jestli jiz

mate Javu nainstalovanu,

Vysvétlivky:

tucny text kurzivou je tladitko — tlatitko

text kurzivou s podtrienim je zdlozka ~ zéloka

»text v uvozovkach je slozka” - slofka

TEXT VELKYMI PISMENY JE SEKCE V LEVE LISTE - sekce

Podani nabidky pomoci vizvy

Pokud Vém pfisla vyzva k zaddvacimu Fizenf a Vy cheete na tuto vyzvu reagovat a odeslat nabidku,
postupujte nasledovné:

1. Vlievé listé kliknéte v sekci VYZVY na ,zaslané”. Uvidite tabulku se seznamem viech vyzev.

2. U zvolené vyzvy kliknéte na Vyber. Zobrazl se Vim vyzva k zadavacimu fizeni. Pro pfijeti
kliknéte na Pfijmout vjizvu a vytvoFit nobidku, tim se Vam zalos nabidka do slozky
»rozpracovano” v levém menu v sekci NABIDKY.

3. V detailu nabidky v zéloice PoloZky dopliite ceny ke viem polozkdm. Pokud je zakézka na
Casti a nechcete nékterou &4st doddvat, kliknéte u &sti na tladitko Nedoddvat. Pokud je u
poloZky zadand maximéaini cena, neni mozné tuto cenu piekrodit.

4. V zdloZce Kritéria hodnoceni dopliite vechny kritéria pozadovand zadavatelem.

5. VzdloZce Prilohy vloite viechny dokumenty, které poZaduje zadavatel a viechny dokumenty,
které chcete poslat spolegné s nabidkou.
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6. V zdloice Plehled nabidky si Vadi nabidku pfekontrolujte. Pokud ji chcete odeslat, kliknéte na
tlacitko odeslat nabidku. Odeslanou nabldku uvidite ve sloice ,odeslano”, kterd se nachazi v
levém menu v sekci NABIDKY. Zde mate moZnost pfed uplynutim terminu pro podavéni
nabidek Va3l nabidku stornovat. Tladitko Stornovat nabidku najdete v ziloice Prehled
nabidky.

7 Pokud je Vase nabldka stornovand, méte moZnost podat novou nabidku. V levém menu v
sekci ZADAVACI RIZEN[ kiiknéte na ,aktudini“ a zobrazi se Vam seznam vdech zvefejnénych
aktudlnich zakazek. Vyberte si zde zakdzku, na kterou chcete opét podat nabidku a v ziloZce
Veleind zakdzka kliknéte na tlacitko Vytvorit nabidku. Timto krokem se Vam vytvofi nabldka
do sloky ,rozpracovdno”, kterd se nachdzf v levém menu v sekci NABIDKY. Déle ji¥
pokradujte stejné jako pfi podévani prvni nabidky - viz body 3. ai 6.

Ddeslini #3dosti o dodateiné informace

Py

1. Vlevém menu v sekci ZADAVACH RIZENI vyberte slozku ,aktudlni” a zobrazi se Vém seznam
viech zvefejnénych aktudinich zaddvacich fizeni. Vyberte zakdzku, ke které chcete podat

#adost o dodatedné informace.

2. V zéloice Zddosti o dodatecné informace kiiknéte na tlatitko ZaZddat o dodateiné
informace. Vytvofi se Vdm nova Zddost. Do ni doplrite Pfedmét Zadosti a vioZte pdf soubor se
#idosti. Pomoci tladitka UloZit #adost odeilete zadavateli.

3. Do komunikacniho kandlu Vam pfijde zprdva s potvrzenim pfijeti Vasi Zddosti. Tuto zpravu
najdete v komunikaénim kandlu ve sloZce ,,Dorutené”.

Odeslani nabidky do aukce

Pokud je zakdzka ukonfena aukci a Vy jste do této aukce byl pfizvan, pfijde Vam informaéni zprava
do komunikacniho kandlu o zacatku aukce. Mate-li zéjem se aukce zidastnit, postupujte nasledovné:

1. V sekci NABIDKY ve slo¥ce online aukce uvidite seznam viech zaddvacich Fizeni ve stavu
online aukce, na které jste byl pozvdn. Tlalitkem Vyber se dostanete do detailu zaddvaciho
fizeni.

2. V ziloZce Aukéni sifi miZete sledovat pribéh aukce, zbyvajici éas do konce aukee a také do
aukce pfihazovat. Hodnoty v aukci je moZné pouze zlep3ovat. Pro odeslani nabidky pouZijte
tlatitko Odeslat nabidku.

3. Pokud pfihazujete do zadavaciho Fizeni, které je na &asti, mhZete sledovat pofadi vasi
nabidky pro kazdou &ast. Pokud jde o zaddvaci fizeni bez Cdsti, pofadi Vadi nabidky se
zobrazuje pro celou nabidku. Zelen& podbarvend nabidka je vitéznd, Zluté podbarvens je v
pofadi druhd a Cervené podbarvena je v pofadi tieti.

4, Pro napovédu k aukci kliknéte v hornim menu aukénfho monitoru na tladitko Ndpovéda.
Zobrazi se Vdm podrobné informace o prodlufovani aukce, o minimalinich pfihozech a o typu
hodnoceni aukce.

Elektronicky podpis
U zakdzek malého rozsahu se elektronicky podpis nepouZiva!l

Vyhodnoceni zadavaciho fizen{ a archiv
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Po vyhodnoceni zaddvaciho fizeni zadavatelem Vém piijde do komunikaéniho kanalu zprdva o tom,
zda jste vyhral zadévaci fizeni nebo nékterou jeho &ast. Svou nabidku pak najdete ve sloce ,Archiv”,
kterd se nachézi v levém menu v sekci NABIDKY.,

Komunikaéni kanal

Komunikacni kandl slouZl jako dorozumivaci prostiedek se zadavatelem. Naleznete ho v levé listé v
sekci KOMUNIKACNT KANAL. Pokud méte néjaké nepfettené zpravy v komunika&nim kandle, tak po
pfihlaZeni do aplikace se objevf informaéni hlddka s poétem novych nepfectenych zprav. Pokud Vam
pfijde nova zpréva béhem pouZivéni aplikace, tak se Vam opét objevi informacni zprava.

1. ,Nova zprdva® - zde uvidite seznam viech zaddvacich Flzenl, ke kterym miZete zadavateli
poslat zpravu. Tlalitkem wvytvofit zprdvu se Vam zalod novd zprava do slokky
~Rozpracované”.

2. ,Rozpracované” - zde uvidite seznam viech rozpracovanych zprav tzn. téch, které jste jests
neodeslali a které odeslat miZete, V detailu zprdvy doplfite Predmét a text zpravy. Ke zpravé
miZete pfidat | pfilohu a miZete i celou zprévu podepsat Va3im kvalifikovanym certifikitem.
Zpravu odeSlete zadavateli pomocdi tladitka Odeslat zprévu. Zprdva se po odesldni pFesune
do slozky , Odeslané”.

3. ,Dorugené” - zde vidfte seznam v3ech doru€enych zprav od zadavatele. Ve sloupci stav vidite,
Jestli jste zpravu jiZ éetl nebo ne.

4. ,Odeslané” - zde uvidite seznam viech odeslanych zprav.

Tento Stru€ny manudl pro dodavatele postihuje jen ty nejdlleZit&js dkony v priib&hu
pFipravy nabidky. Podrobné informace najdete pfes odkaz
https://www.softender.cz/msk/asset/softender/softender prirucka pro_dodavatele.pdf
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