Verejna zakazka
NEMOCNICE Planovani smén
VE FRYDKU-MISTKU P/083/INV/12

Motto nemocnice: Clovék je zrozen k vzéjemnd pomoci. LA. Seneca

Vas dopis znacky/ze dne Nase znacka Vyrizuje/linka Frydek-Mistek
NEMFM/04834/2012/INV Ing.Matova/5161 8. 8. 2012

Pisemna vyzva k podani nabidky
k vefejné zakazce malého rozsahu

Zadavatel: Nemocnice ve Frydku — Mistku, p.o.
El. Krasnohorskeé 321
738 18 Frydek - Mistek

Vymezeni pfedmétu veiejné zakazky Planovani smén
(CPV 79631000-6)

Pofadové éislo P/083/INV/12

Piilohy Zadavaci dokumentace
(pocet str. 16)

Nabidka musi byt podana do elektronického nastroje Softender. Popis potfebnych tkont:
najdete v pfiruéce pro dodavatele na odkazu:
https://www.softender.cz/msk/asset/softender/softender prirucka pro dodavatele.pdf

Dékujeme za Vasi G&ast v fizeni a zpracovani nabidky.

S pozdravem

Ing. MUDr. Miroslav Pradka, Ph. D.
feditel Nemocnice ve Frydku - Mistku, p. o.

Pfiloha: Elektronicky nastroj Softender - struény manual pro dodavatele
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Elektronicky nastroj Softender - struény manual pro dodavatele

Oddéleni slufeb zdkaznikiim

Pokud budete mft béhem prace v Softendru néjaky problém nebo nebudete védét, jak piesné
postupovat, kontaktujte nade oddéleni slufeb zdkaznikiim:

tel.: 234707 312
234 707 320
e- mail: helpdesk@b2bcentrum.cz

Pro spravnou funkci podpisu a Sifrovani nabidek je nutné mit v prohliZeéi nainstalovdn modul Java,

ktery miZete stdhnout na http.//www java.com/en/download/index.jsp, kde lze i ovéfit, jestli jiz

mate Javu nainstalovanu.

Vysvétlivky:

tucny text kurzivou je tlacitko — tlacitko

text kurzivou s podtrZenim je zéloZka — zélozka

JLext v uvozovkach je siozka” - slozka

TEXT VELKYM! PISMENY JE SEKCE V LEVE LISTE - sekce

Podani nabidky pomoci vyzvy

Pokud Vam pfisla vyzva k zadavacimu Fizenf a Vy chcete na tuto vyzvu reagovat a odeslat nabidku,
postupujte ndsledovné:

1. Vlevé listé kliknéte v sekci VYZVY na ,zaslané”. Uvidite tabulku se seznamem viech vyzev.

2. U zvolené vyzvy kliknéte na Vyber. Zobrazi se Vam vyzva k zaddvacimu fizeni. Pro pfijeti
kliknéte na Prijmout vyzvu a vytvoiit nabidku, tim se Vdm zaloZi nabidka do slozky
Jrozpracovano” v levém menu v sekci NABIDKY.

3. V detailu nabidky v zaloZce PoloZky dopliite ceny ke viem poloZkdm. Pokud je zakdzka na

casti a nechcete nékterou ¢ést dodavat, kliknéte u &isti na tladitko Nedoddvat. Pokud je u

poloZky zadand maximdlni cena, neni mozné tuto cenu pfekrotit.

V zaloZce Kritéria hodnoceni dopliite viechny kritéria poZadovand zadavatelem.

5. V zéloice Prilohy vloZte viechny dokumenty, které poZaduje zadavatel a viechny dokumenty,
které chcete poslat spoleéné s nabidkou.

b
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6. V zdloice Piehled nabidky si Vadi nabidku pfekontrolujte. Pokud ji chcete odeslat, kliknéte na
tlacitko odeslat nabidku. Odeslanou nabidku uvidite ve sloZce ,,odeslano”, kterd se nachdzi v
levém menu v sekci NABIDKY. Zde méte moZnost pfed uplynutim terminu pro podavani
nabidek Va3{ nabidku stornovat. Tlaitko Stornovat nabidku najdete v ziloice Prehled

nabidky.

7. Pokud je Vade nabidka stornovana, mate moZnost podat novou nabidku. V levém menu v
sekci ZADAVACI RIZENI klikn&te na ,aktudlni“ a zobrazi se Vam seznam vdech zvefejnénych
aktudlnich zakazek. Vyberte si zde zakdzku, na kterou chcete opét podat nabidku a v zdloZce
Verejnd zakdzka kliknéte na tladitko Vytvofit nabidku. Timto krokem se Vam vytvofi nablidka
do slozky ,rozpracovéno”, kterd se nachdzi v levém menu v sekci NABIDKY. Dale jiz

pokracujte stejné jako pfi podavani prvni nabidky - viz body 3. aZ 6.

QOdeslani #adosti o dodateéné informace

1. Vlevém menu v sekci ZADAVACI RIZENI vyberte sloZku ,aktudini” a zobrazi se Vam seznam
viech zvefejnénych aktudlnich zaddvacich fizeni. Vyberte zakdzku, ke které chcete podat
Zadost o dodatecné informace.

2. V ziloice Zddosti o dodatecné informoce kliknéte na tladitko ZaZddat o dodateéné
informace. Vytvoii se Vam novd Zadost. Do ni dopliite Pfedmét Zadosti a vloZte pdf soubor se
zadosti. Pomoci tlatitka UloZit Z24dost odellete zadavateli.

3. Do komunikalniho kandlu Vam pfijde zprava s potvrzenim pfijeti Vasi Zadosti. Tuto zpréavu
najdete v komunika&nim kanalu ve slozce ,Dorufené”.

Odesldni nabidky do aukce

Pokud je zakézka ukonéend aukci a Vy jste do této aukce byl pfizvan, pFijde Vdm informacni zpriva
do komunikaéniho kanalu o zacatku aukce. Mate-li zajem se aukce za€astnit, postupujte nasledovné:

1. V sekci NABIDKY ve sloZce online aukce uvidite seznam véech zaddvacich fizeni ve stavu
online aukce, na které jste byl pozvan. Tlacitkem Vyber se dostanete do detailu zadavaciho
fizeni.

2. V zéloice Aukéni sifi miZete sledovat pribéh aukce, zbyvajici as do konce aukce a také do
aukce pfihazovat. Hodnoty v aukci je moZné pouze zlepSovat. Pro odesldni nabidky pouZijte
tlacitko Odeslat nabidku.

3. Pokud pfihazujete do zaddvaciho fizeni, které je na &asti, miZete sledovat pofadi Vasi
nabidky pro kaZdou ¢ast. Pokud jde o zaddvaci fizeni bez &asti, pofadi Va3l nabidky se
zobrazuje pro celou nabidku. Zelené podbarvend nabidka je vitéznd, Zluté podbarvens je v
poradi druhd a ¢ervené podbarvend je v pofadi tieti.

4. Pro nédpovédu k aukci kliknéte v hornim menu aukéniho monitoru na tlaéitko Ndpovéda.
Zobrazi se Vdm podrobné informace o prodluZovani aukce, o minimdélnich piihozech a o typu
hodnoceni aukce.

Elektrenicky podpis
U zakazek malého rozsahu se elektronicky podpis nepouZiva!

Vyhadnoceni zadavaciho Fizeni a archiv
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Po vyhodnoceni zaddvaciho fizeni zadavatelem Vam pfijde do komunikaZniho kanélu zpréva o tom,
zda jste vyhral zadavaci fizeni nebo nékterou jeho &st. Svou nabidku pak najdete ve slozce , Archiv®,
kterd se nachazi v levém menu v sekci NABIDKY.

Komunikaéni kand|

Komunika¢ni kanal sloui jako dorozumivaci prostfedek se zadavatelem. Naleznete ho v levé liété v
sekci KOMUNIKACNI KANAL. Pokud méte néjaké nepfeltené zprévy v komunikagnim kanale, tak po
pfihladeni do aplikace se objevi informa¢nf hldska s pogtem novych nepfeétenych zprav. Pokud Vam
prijde nova zpréva b&hem pouiivdni aplikace, tak se VAm opé&t objevi informaéni zprava.

1. ,Nova zpriava” - zde uvidite seznam v3ech zadavacich Fizenf, ke kterym muiZete zadavateli
poslat zpravu. Tlalitkem vytvoiit zprdvu se Vam zaloii nové zpréva do slozky
»Rozpracované®,

2, ,Rozpracované” - zde uvidite seznam v3ech rozpracovanych zprav tzn. téch, které jste jesté
neodeslali a které odeslat mizete. V detailu zprévy doplfite Pfedmét a text zprévy. Ke Zpravé
muiZete pfidat i pfilohu a mZete i celou zpravu podepsat Vadim kvalifikovanym certifikitem.
Zpravu odeslete zadavateli pomoci tlalitka Odeslat zprévu. Zprava se po odesldni pfesune
do sloZky ,,Odeslané”,

3. ,Dorucené” - zde vidite seznam v3ech dorudenych zprav od zadavatele. Ve sloupci stav vidite,
jestli jste zpravu jiz Cetl nebo ne.

4. ,Odeslané” - zde uvidite seznam viech odeslanych zprav.

Tento Struény manudl pro dodavatele postihuje jen ty nejdiilezitéjsi ukony v pribéhu
piipravy nabidky. Podrobné informace najdete pfes odkaz
https.//www.softender.cz/msk/asset/softender/softender prirucka pro dodavatele.pdf
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