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Elektronicky nastroj Softender - strucny manual pro dodavatele

Oddéleni sluzeb zakaznikiim
Pokud budete mit béhem prace v Softenderu néjaky problém nebo nebudete védét, jak
presné postupovat, kontaktujte nade oddéleni sluzeb zakazniklim:

tel.: 234 707 312
234 707 320
e- mail: helpdesk@b2bcentrum.cz

Pro spravnou funkci podpisu a Sifrovani nabidek je nutné mit v prohlize¢i nainstalovan
modul Java, ktery mlzete stdhnout na http://www.java.com/en/download/index.jsp, kde
Ize i ovérit, jestli jiz mate Javu nainstalovanu.

Vysvétlivky:

tucny text kurzivou je tlacitko - tlacitko

text kurzivou s podtrzenim je zalozka - zalozka

Jtext v uvozovkach je slozka" - slozka

TEXT VELKYMI PISMENY JE SEKCE V LEVE LISTE - sekce

Podani nabidky pomoci vyzvy

Pokud Vam pfisla vyzva k zadavacimu fizeni a Vy chcete na tuto vyzvu reagovat a
odeslat nabidku, postupujte nasledovné:

oV levé listé kliknéte v sekci VYZVY na ,zaslané". Uvidite tabulku se seznamem
vSech vyzev.

e U zvolené vyzvy kliknéte na Vyber. Zobrazi se Vam vyzva k zadavacimu Fizeni.
Pro pfijeti kliknéte na PFijmout vyzvu a vytvoFit nabidku, tim se Vam zalozi
nabidka do slozky ,rozpracovano" v levém menu v sekci NABIDKY.

e V detailu nabidky v zaloZzce PoloZky doplite ceny ke vSem polozkam. Pokud je
zakazka na Casti a nechcete nékterou ¢ast dodavat, kliknéte u ¢asti na tlacitko
Nedodavat. Pokud je u polozky zadana maximalni cena, neni mozné tuto cenu
prekrocit.

e V zdlozce Kritéria hodnoceni doplite vSechny kritéria pozadovana zadavatelem.

e V zdlozce Prilohy vlozte vSechny dokumenty, které pozaduje zadavatel a vSechny
dokumenty, které chcete poslat spolecné s nabidkou.

e V zaloZzce Prehled nabidky si Vasi nabidku prekontrolujte. Pokud ji chcete odeslat,
kliknéte na tladitko odeslat nabidku. Odeslanou nabidku uvidite ve sloZce
~odeslano", kterad se nachazi v levém menu v sekci NABIDKY. Zde mate moznost
pred uplynutim terminu pro podavani nabidek Vasi nabidku stornovat. Tlacitko
Stornovat nabidku najdete v zalozce Prehled nabidky.

e Pokud je Vase nabidka stornovana, mate moznost podat novou nabidku. V levém
menu v sekci ZADAVACT RIZENI kliknéte na ,aktudIni* a zobrazi se VAm seznam
vSech zverejnénych aktualnich zakazek. Vyberte si zde zakdzku, na kterou chcete
opét podat nabidku a v zdloZzce Verejna zakazka kliknéte na tlacCitko VytvoFit
nabidku. Timto krokem se Vam vytvofi nabidka do slozky ,rozpracovano®, ktera
se nachazi v levém menu v sekci NABIDKY. Dale jiz pokracujte stejné jako pfi
podavani prvni nabidky - viz body 3. az 6.

Odeslani zadosti o dodatecné informace

e V levém menu v sekci ZADAVACI RIZENI vyberte slozku ,aktudlni* a zobrazi se
Vam seznam vSech zvefejnénych aktudlnich zadavacich Fizeni. Vyberte zakazku,
ke které chcete podat zadost o dodatec¢né informace.

e V zdloZzce Zéddosti o dodatecné informace kliknéte na tladitko ZaZddat o
dodatecné informace. Vytvofi se Vam nova zadost. Do ni dopliite Predmét
Zzadosti a vlozte pdf soubor se Zadosti. Pomoci tla¢itka UlozZit zadost odeSlete
zadavateli.

e Do komunikac¢niho kanalu Vam pfijde zprava s potvrzenim pfrijeti Vasi zadosti.
Tuto zpravu najdete v komunika¢nim kanalu ve slozce ,Dorucené".

Odeslani nabidky do aukce



mailto:helpdesk@b2bcentrum.cz
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Pokud je zakazka ukoncena aukci a Vy jste do této aukce byl pfizvan, prijde Vam
informacni zprava do komunikac¢niho kanalu o zacatku aukce. Mate-li zajem se
aukce zucastnit, postupujte nasledovné:

1. V sekci NABIDKY ve sloZce online aukce uvidite seznam v&ech zadavacich fizeni ve
stavu online aukce, na které jste byl pozvan. Tladitkem Vyber se dostanete do
detailu zadavaciho fizeni.

2. V zéloZce Aukéni sifi mizete sledovat pribéh aukce, zbyvajici ¢as do konce aukce
a také do aukce prihazovat. Hodnoty v aukci je mozné pouze zlepsSovat. Pro
odeslani nabidky pouzijte tlaCitko Odeslat nabidku.

3. Pokud pfihazujete do zadavaciho fizeni, které je na &asti, mizete sledovat poradi
Vasi nabidky pro kazdou cCast. Pokud jde o zadavaci fizeni bez ¢asti, poradi Vasi
nabidky se zobrazuje pro celou nabidku. Zelené podbarvena nabidka je vitézna,
zluté podbarvena je v poradi druha a cervené podbarvena je v poradi treti.

4. Pro napovédu k aukci kliknéte v hornim menu aukéniho monitoru na tlacitko
Napovéda. Zobrazi se Vam podrobné informace o prodluzovani aukce,
o minimalnich pfihozech a o typu hodnoceni aukce.

Elektronicky podpis
U zakazek malého rozsahu se elektronicky podpis nepouziva!

Vyhodnoceni zadavaciho Fizeni a archiv

Po vyhodnoceni zadavaciho fizeni zadavatelem Vam pfijde do komunikacniho kanalu
zprava o tom, zda jste vyhral zadavaci rizeni nebo nékterou jeho ¢ast. Svou nabidku pak
najdete ve sloZce ,Archiv", kterd se nachazi v levém menu v sekci NABIDKY.

Komunikacni kanal

Komunikacni kandl slouzi jako dorozumivaci prostfedek se zadavatelem. Naleznete ho v
levé listé v sekci KOMUNIKACNI KANAL. Pokud mate néjaké nepreétené zpravy v
komunikac¢nim kanale, tak po pfihlaseni do aplikace se objevi informacni hlaska s poctem
novych neprectenych zprav. Pokud Vam prijde nova zprava béhem pouzivani aplikace,
tak se Vam opét objevi informacni zprava.

1. ,Novd zprava" - zde uvidite seznam vsech zadavacich fizeni, ke kterym muzete
zadavateli poslat zpravu. Tlalitkem vytvoFit zpravu se Vam zalozi nova zprava
do slozky ,Rozpracované".

2. ,Rozpracované" - zde uvidite seznam vSech rozpracovanych zprav tzn. téch, které
jste jestd neodeslali a které odeslat milzZete. V detailu zpravy dopliite Predmét a
text zpravy. Ke zpravé mizete pfidat i ptilohu a mlzete i celou zprédvu podepsat
Vasim kvalifikovanym certifikdtem. Zpravu odeSlete zadavateli pomoci tlacitka
Odeslat zpravu. Zprava se po odeslani presune do slozky ,Odeslané".

3. ,Dorucené" - zde vidite seznam vsSech dorucenych zprav od zadavatele. Ve sloupci
stav vidite, jestli jste zpravu jiz cetl nebo ne.

4. ,Odeslané" - zde uvidite seznam vsSech odeslanych zprav.

Tento Struény manual pro dodavatele postihuje jen ty nejdileZit&jsi Gkony v prib&hu
pripravy nabidky.

Podrobné informace najdete pres odkaz:

https://www.softender.cz/msk/asset/softender/softender prirucka pro dodavatele.pdf
Systémové pozadavky na PC pro podani nabidek v aplikaci Softender najdete na adrese:
https://www.softender.cz/msk/asset/softender/systemove pozadavky softender.pdf



https://www.softender.cz/msk/asset/softender/softender_prirucka_pro_dodavatele.pdf
https://www.softender.cz/msk/asset/softender/softender_prirucka_pro_dodavatele.pdf

		2015-07-16T15:24:56+0200




